
Faire	
  une	
  réservation	
  de	
  court	
  de	
  tennis	
  sous	
  ADOC	
  

	
  

_Aller	
  sur	
  le	
  site	
  :	
  https://adoc.app.fft.fr/adoc/	
  

_Saisir	
  son	
  LOGIN	
  (identifiant)	
  et	
  son	
  mot	
  de	
  passe	
  et	
  cliquer	
  sur	
  "se	
  connecter	
  à	
  
l'application"	
  ;	
  pour	
  cela,	
  prendre	
  l'identifiant	
  et	
  le	
  mot	
  de	
  passe	
  utilisés	
  sur	
  le	
  site	
  de	
  
la	
  FFT	
  ("mon	
  espace	
  tennis")	
  :	
  https://mon-­‐espace-­‐tennis.fft.fr	
  

Remarque	
  :	
  il	
  est	
  impératif	
  d'avoir	
  créé	
  son	
  "Mon	
  Espace	
  Tennis"	
  sur	
  le	
  site	
  de	
  la	
  FFT	
  
pour	
  pouvoir	
  faire	
  une	
  réservation	
  avec	
  ADOC	
  

	
  

	
  

	
  

On	
  arrive	
  alors	
  sur	
  la	
  page	
  récapitulative	
  du	
  licencié.	
  

	
  



_Vérifier	
   que	
   les	
  données	
   sont	
   à	
   jour	
   ;	
   dans	
   le	
   cas	
   contraire,	
   faire	
   les	
  modifications	
   et	
  
cliquer	
  sur	
  "modifier"	
  

Attention	
   :	
   ne	
   jamais	
  modifier	
   son	
  mot	
   de	
   passe	
   en	
   utilisant	
   ADOC,	
  mais	
   le	
   faire	
   via	
  
l'Espace	
  du	
  Licencié	
  sur	
  le	
  site	
  de	
  la	
  FFT.	
  

_Cliquer	
  sur	
  "Réservation	
  /	
  Tableaux	
  par	
  court"	
  (à	
  gauche	
  sur	
  l'écran)	
  

	
  

Une	
  vue	
  indique	
  les	
  réservations	
  d'un	
  terrain	
  donné	
  sur	
  1	
  semaine.	
  On	
  change	
  de	
  terrain	
  
en	
  utilisant	
   le	
  menu	
  déroulant	
  dans	
   l'onglet	
  en	
  haut	
  à	
  gauche.	
  Pour	
  visualiser	
   tous	
   les	
  
jours	
  de	
  la	
  semaine,	
  utiliser	
  la	
  barre	
  de	
  déroulement	
  en	
  bas	
  du	
  tableau.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



Comme	
   la	
   légende	
   l'indique,	
   les	
   créneaux	
   grisés	
   ne	
   sont	
   pas/plus	
   disponibles	
   à	
   la	
  
réservation,	
   les	
   créneaux	
   bleus	
   sont	
   ceux	
   utilisés	
   pour	
   les	
   cours	
   de	
   tennis	
   et	
   les	
  
entraînements	
  d'équipe	
  et	
  les	
  créneaux	
  verts	
  sont	
  les	
  créneaux	
  sur	
  lesquels	
  vous	
  pouvez	
  
réserver	
  votre	
  heure	
  de	
  tennis.	
  

_Cliquer	
  sur	
  le	
  créneau	
  souhaité	
  pour	
  passer	
  à	
  l'étape	
  suivante	
  de	
  la	
  réservation.	
  

Le	
  système	
  intègre	
  automatiquement	
  l'horaire	
  de	
  début	
  et	
  de	
  fin	
  (réservation	
  pour	
  une	
  
heure).	
  

En	
  face	
  de	
  "Cotisation",	
  choisissez	
  la	
  formule	
  "RESERVATIONS".	
  

Après	
  "ET"	
  inscrivez	
  le	
  nom	
  du	
  partenaire	
  avec	
  qui	
  vous	
  souhaitez	
  réserver	
  l'heure	
  (un	
  
2ème	
   nom	
   de	
   membre	
   du	
   club	
   est	
   obligatoire	
   pour	
   valider	
   cette	
   réservation)	
   ;	
  
sélectionnez	
  également	
  pour	
  ce	
  membre	
  la	
  cotisation	
  "RESERVATIONS".	
  	
  

_Cliquez	
   sur	
   "enregistrer"	
   pour	
   valider	
   votre	
   réservation.	
   Un	
   e-­‐mail	
   est	
   envoyé	
   par	
   la	
  
suite	
   à	
   l'adresse	
   mail	
   donnée	
   dans	
   le	
   profil	
   de	
   l'Espace	
   du	
   licencié,	
   confirmant	
   cette	
  
réservation.	
  

Une	
  fenêtre	
  de	
  finalisation	
  apparaît	
  à	
  l'écran	
  :	
  

	
  

_Cliquez	
  de	
  nouveau	
  sur	
  enregistrer	
  pour	
  finaliser	
  votre	
  réservation.	
  

Remarques	
  :	
  	
  

_L'expéditeur	
  de	
  cet	
  e-­‐mail	
  est	
  "no-­‐reply@fft.fr".	
  Il	
  se	
  peut	
  que	
  cet	
  expéditeur	
  soit	
  classé	
  
en	
  tant	
  que	
  courrier	
  indésirable	
  par	
  le	
  fournisseur	
  d'adresse	
  e-­‐mail,	
  une	
  vérification	
  de	
  
ce	
  répertoire	
  de	
  votre	
  part	
  est	
  alors	
  conseillée.	
  De	
  plus,	
  on	
  ne	
  peut	
  pas	
  répondre	
  à	
  cet	
  e-­‐
mail.	
  

_Un	
  e-­‐mail	
  de	
  confirmation	
  sera	
  également	
  envoyé	
  au	
  deuxième	
  membre	
  inscrit	
  dans	
  la	
  
réservation.	
  



_	
   Il	
   est	
  vivement	
  conseillé	
  d'imprimer	
   le	
  mail	
  que	
  vous	
  allez	
   recevoir	
  et	
  de	
   l'emmener	
  
avec	
  vous	
  lors	
  de	
  votre	
  partie	
  de	
  tennis	
  afin	
  de	
  pouvoir,	
  le	
  cas	
  échéant,	
  prouver	
  que	
  vous	
  
avez	
  bien	
  réservé	
  le	
  créneau	
  sur	
  lequel	
  vous	
  jouez.	
  Si	
  vous	
  recevez	
  vos	
  mails	
  sur	
  votre	
  
smartphone,	
  ce	
  dernier	
  suffira	
  à	
  prouver	
  votre	
  réservation.	
  

_Chaque	
  adhérent	
  peut	
  réserver	
  UNE	
  heure	
  à	
  la	
  fois,	
  de	
  deux	
  semaines	
  à	
  l'avance	
  jusqu'à	
  
1h	
  avant	
  la	
  réservation.	
  Pour	
  réserver	
  une	
  nouvelle	
  heure,	
  il	
  faudra	
  attendre	
  la	
  fin	
  de	
  la	
  
réservation	
  précédente.	
  

	
  

Dans	
   le	
   cas	
   d'une	
   réservation	
   avec	
   une	
   personne	
   n'ayant	
   pas	
   cotisé	
   au	
   club,	
   il	
  
faudra	
  simplement	
  choisir	
   la	
  cotisation	
  "TICKETS	
  INVITE".	
   	
  1	
  ticket	
  sera	
  décompté	
  de	
  
votre	
  carnet	
  à	
  la	
  suite	
  de	
  votre	
  réservation.	
  

ATTENTION	
  :	
  vous	
  bénéficiez	
  de	
  5	
  tickets	
  invités	
  pour	
  l'année.	
  Si	
  votre	
  partenaire	
  joue	
  
régulièrement	
   avec	
   vous,	
   il	
   lui	
   faudra	
   prendre	
   une	
   licence	
   ou	
   une	
   cotisation	
  
d'utilisations	
  des	
  courts	
  au	
  Tennis	
  Club	
  de	
  Lèves.	
  

	
  

En	
  cas	
  de	
  suppression	
  d'une	
  réservation	
  :	
  	
  

Une	
   fois	
   la	
   réservation	
   effectuée,	
   il	
   est	
   possible	
   de	
   la	
   supprimer	
   en	
   cliquant	
   sur	
   le	
  
créneau	
  réservé	
  figurant	
  dans	
  le	
  tableau	
  et	
  en	
  validant	
  la	
  suppression	
  de	
  la	
  fenêtre	
  pop-­‐
up	
  qui	
  apparaît	
  :	
  	
  

	
  

Il	
  est	
  également	
  possible	
  de	
  supprimer	
  une	
  réservation	
  en	
  allant	
  dans	
  le	
  menu	
  de	
  gauche	
  
"Mes	
   réservations".	
   Il	
   suffit	
   de	
   sélectionner	
   la	
   réservation	
   à	
   supprimer	
   (case	
   à	
   cocher	
  
dans	
  la	
  colonne	
  de	
  droite)	
  et	
  de	
  cliquer	
  sur	
  "Supprimer".	
  Le	
  système	
  ne	
  demande	
  pas	
  de	
  
confirmation	
  de	
  suppression	
  dans	
  ce	
  cas.	
  

	
  

	
  

	
  



	
  

	
  Il	
  est	
  conseillé	
  d'enregistrer	
  le	
  site	
  ADOC	
  https://adoc.app.fft.fr/adoc/	
  	
  parmi	
  ses	
  
favoris	
  pour	
  un	
  accès	
  plus	
  facile	
  lors	
  des	
  prochaines	
  utilisations.	
  

En	
  cas	
  de	
  problème	
  de	
  navigation,	
  vérifier	
  que	
  toutes	
  les	
  mises	
  à	
  jour	
  ont	
  été	
  faites	
  au	
  
niveau	
  du	
  navigateur	
  ainsi	
  que	
  pour	
  l'application	
  Java.	
  On	
  peut	
  également	
  essayer	
  avec	
  
un	
  autre	
  navigateur,	
  tel	
  que	
  Mozilla	
  Firefox.	
  

Pour	
  toutes	
  questions	
  complémentaires,	
  vous	
  pouvez	
  nous	
  contacter	
  :	
  

_par	
  mail	
  :	
  info@tennis-­‐leves.com	
  


